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1.06uHKe T0I0KEHHs

1.1. Hacrosmee Tonoxerme paspaGotao B cootsetctsun ¢ KoeTntyuneli
Poccrickoit denepatmn, [paianckiy, Hanoropsim 1 BIOMKETHBIM KOASKCaMH
Poceniickoii Meepami, DeneparbibiM 3aKoHOM of 29 zexabps 2012 r. N 273-03
«06 obpazosammi B Poccuiickoii Pexcpaummy, 3axonom P 'O sawmre npas
notpeGiTeneii”, Moctarosnenuem Tpasutenscrsa PO ot 15.08.2013 r. Ne 706 «O6
yroepiaenun Tlpasin OKasaHils MIATHBIX OGPASOBATNbHbIX yenyr, Topsikom
OprAMMIAWMN M OCYUIECTBNCHIS OOPMOBATENBHOM 1 JGATSNBHOCTH 110
JOMOTHITENBHNIM  obmIeobpasoBaTensHiM  nporpammaym  (Ipukas MuroGprayki
Pocein o1 29 apryera 2013 r e 1008r. Mocksa, per.30468), Yotasom MBOY IO/t
«Cwosencruit JUIT»

12. Tlonowetme OMpeicifeT BHAb BHEGIOMKETHOH IeATCTBHOCTH,
OprAHMIALMONHEIE OCHOB YMPABNEHiS STHMH TPOLECCAMH, B3AHMOOTHOIEHHT
VHACTHHKOB AQHHON ICATENBHOCTH B MYHHINATSHOM GIOJDKETHOM OBPA30BATEBHOM
Yupeeniu AoromHTeNbHOrO 0Bpaiopanis feteli «Chonenckuii oM AeTcKoro
Teopuectsay (Manee JUIT).

1.3. PaButie BCeX BHIOB BHEGIOMKCTHON IEATENBHOCTH WMeST Lelb
cosmann  momommuTensHeIX  ycnowii s paseuras JUIT, B Tom urcne
COBEPIICHCTBOBANMA  MATCPHATBHO-TEXHIHECKOH  Gassl,  oBecresmpaioimelt
oGpaiopaTeNbHEI  TpOICCC,  OXPAHBI KM3MH W 3I0POBLA  YUACTHUKOB
0Gpa30BATENBHOTO TIpOLIECca, OfecTeerHe Ge30MacHOCTH eTel, @ TaKKe CoUKaBHOM
OLIEPKKH PAGOTHHKOB YHPERICHU.

1.4, Tlon BHEOIOMKETHOM ReATeNbHOCTHIO B Hactosmem [lonoxerun
NOHHMACTCS KOHOMINECKAs, (uHaHCOBan paGoTa Mo paspaboTKe M _peanusauin
JKOHOMMHMECKHX TIPOEKTOB, He CBA3AHHBIX C MYHHIMIANBHBIM  (GIOMDKeTHbIM)
uHancHpoBaIeM.

1.5. K BHEGIO/DKETHBIM HCTOMHMKaM M (JHHAHCHPOBAHHA OTHOCKTCA:

- CPeICTBa, NOTYUEHHEIC OT MIATHEIX YCAYT;

- CpeiiCTBa, oMy UeHHbIE OT OCYIIECTBACHIS MPHHOCAIIEH JOXO JEATENbHOCTH;

- CTIOHCOpCKas MOMOLLE;

- rpanTBI;

- 10BpOBOIbHEIE MOKEPTBOBAHIS H LETICBHIE BIHOCH IOPHINYECKNX # (HIHHECKHX JHIL
W IpYTHE MCTOMHMKH.
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ПОЛОЖЕНИЕ
о внебюджетной деятельности

МБОУДОД «Смоленский Дом детского творчества»
1.Общиие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским, Налоговым и Бюджетным кодексами Российской Федерации, Законом РФ "Об образовании”, Законом РФ "О защите прав потребителей", Постановлением Правительства РФ от 5.07.2001 г. № 505 «Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг», Порядком организации и осуществления образовательной ц деятельности по дополнительным общеобразовательным программам (Приказ Минобрнауки России от 29 августа 2013 г № 1008г. Москва, рег.30468), Уставом МБОУДОД «Смоленский ДДТ»
1.2. Положение определяет виды внебюджетной деятельности, организационные основы управления этими процессами, взаимоотношения участников данной деятельности в муниципальном бюджетном образовательном учреждении дополнительного образования детей «Смоленский Дом детского творчества»  (Далее ДДТ).
1.3. Развитие всех видов внебюджетной деятельности имеет цель создания дополнительных условий для развития ДДТ, в том числе совершенствования материально-технической базы, обеспечивающей образовательный процесс, охраны жизни и здоровья участников образовательного процесса, обеспечение безопасности детей, а также социальной поддержки работников учреждения.
1.4. Под внебюджетной деятельностью в настоящем Положении понимается экономическая, финансовая работа по разработке и реализации экономических проектов, не связанных с муниципапьным (бюджетным) финансированием.
1.5. К внебюджетным источникам и финансирования относятся:
-  средства, полученные от платных услуг;

- средства, полученные от осуществления приносящей доход деятельности; 

-  спонсорская помощь;

- гранты;
- добровольные пожертвования и целевые взносы юридических и физических лиц и другие источники.

1.6.
Внебюджетная деятельность организуется исходя из наличия материальной базы и спроса потенциальных заказчиков: родителей (законных представителей), детей, учреждений, организаций, предприятий. 

1.7.
Учреждение самостоятельно в расходовании средств, полученных за счет внебюджетных источников.

2. Виды внебюджетной деятельности Учреждения
2.1. Платные образовательные услуги
2.1.1. Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Смоленский Дом детского творчества» может осуществлять платную  деятельность в области образования и в других областях, если это не идет в ущерб его основной деятельности.

2.1.2. Платная образовательная деятельность учреждения не может быть осуществлена взамен и (или) в рамках основной образовательной деятельности, финансируемой за счет средств бюджета.

2.1.3. Платные образовательные услуги осуществляются за счет внебюджетных средств (средств спонсоров, сторонних организаций, предприятий, учреждений и частных лиц, в том числе и родителей).

2.1.4. Учреждение  в  соответствии  с  законодательством  Российской Федерации   и   Уставом   вправе   оказывать   по   договорам  с физическими и юридическими лицами, в том числе обучающимися за счет бюджетных   средств   платные дополнительные    образовательные услуги:
- преподавание специальных курсов и циклов дисциплин;

- репетиторство с обучающимися образовательных учреждений;

- танцы (народные, эстрадные и др.);

- создание различных студий, групп, школ, факультативов по обучению знаниям декоративно прикладного искусства, краеведения, туризма и т.д.;

- подготовка детей к школе; 

- группы раннего развития;

- оказание дополнительных образовательных услуг взрослому населению  по вышеперечисленным дисциплинам.

2.1.5. Требования к оказанию платных образовательных услуг, в том числе к содержанию дополнительных образовательных программ, специальных курсов определяются по соглашению сторон, на договорной основе. 

2.1.6. Учреждение обязано обеспечить оказание платных образовательных услуг в полном объеме в соответствии с условиями договора об оказании платных образовательных услуг.

2.1.7. Договор об оказании платных образовательных услуг заключается в письменной форме. Содержит следующие сведения: наименование Учреждения и место нахождения (юридический адрес), фамилию, имя, отчество, телефон и адрес потребителя, сроки оказания платных образовательных услуг, уровень и направленность основных и дополнительных образовательных программ, перечень (виды) образовательных услуг, их стоимость и порядок оплаты. Другие необходимые сведения, связанные со спецификой оказываемых образовательных услуг, должность, фамилию, имя, отчество лица, подписывающего договор от имени Учреждения, его подпись, а также подпись потребителя.

Договор составляется в двух экземплярах, один из которых находится в Учреждении, другой – у потребителя.

2.1.8. Для оказания платных образовательных услуг Учреждение:

- создает условия для оказания платных образовательных услуг в соответствии с действующими санитарными правилами и нормами;

- соблюдает утвержденный учебный план, годовой календарный учебный план, расписание занятий;

- обеспечивает кадровый состав и оформляет трудовые договоры на оказание платных образовательных услуг;

- составляет смету доходов и расходов на предоставление платных образовательных услуг;

- определяет организацию работы, кадровый состав ответственных лиц путем оформления приказа директора Учреждения об организации платных образовательных услуг. 

2.1.9.   Потребитель обязан оплатить оказываемые платные образовательные услуги в порядке и в сроки, указанные в договоре. 

2.1.10. Платные образовательные услуги имеет право оказывать любой работник ДДТ в свободное от основных занятий время по программе, разработанной самостоятельно, утвержденной на педагогическом совете или рекомендованной государственными органами управления образованием. 


Для выполнения работ по оказанию платных образовательных  услуг  могут  привлекаться специалисты со стороны.
2.1.11.  При оказании платных образовательных услуг в ДДТ между администрацией и специалистами могут заключаться договоры гражданско-правового характера.

2.1.12.  На основании заключенных договоров директор издает приказ об организации работы по оказанию платных образовательных услуг, предусматривающий график работы, учебные планы, перечень оказываемых услуг, определяет круг обязанностей для других работников, задействованных в данной деятельности.  

2.1.13.  Фактом выполненной работы является журнал посещения занятий детьми,  поступление денежных средств в кассу ДДТ или акт выполненных работ за прошедший месяц (для договоров гражданско-правового характера).

2.1.14. Характер оказываемых услуг, размер и условия оплаты предоставляемых услуг, срок действия договора, а также иные условия определяются индивидуальным договором с родителями обучающихся, гражданами или организациями по соглашению сторон.

2.1.15.   Моментом оплаты платных образовательных услуг считается дата поступления средств в кассу  или на счет ДДТ. 

2.1.16. Правом контроля за деятельностью педагогов ДДТ по оказанию платных образовательных услуг обладает директор, заместитель директора по УВР, родители, дети которых пользуются такими услугами.

2.1.17. При заключении договоров на оказание платных образовательных услуг и договоров гражданско-правового характера участники услуг должны ознакомиться с настоящим Положением и руководствоваться им.

2.11.18. Размер оплаты за получение платных образовательных услуг устанавливается директором ДДТ по согласованию с  учредителем – комитетом по образованию и делам молодежи Администрации Смоленского района.
2.1.19. Доходы от указанной деятельности Учреждения отражаются при ведении бухгалтерского учета и используется Учреждением в соответствии с уставными целями.
2.2.
Приносящая доход деятельность:
2.2.1. Учреждение имеет право осуществлять приносящую доход деятельность, к ней относится: 

- организация и проведение юбилейных и других торжеств, проведение торжественных церемоний открытия, закрытия мероприятий; 

- режиссура мероприятий, написание сценариев;

- проведение  различных культурно-досуговых мероприятий, дискотек, праздников, концертов, спектаклей,  утренников, игровых программ, представлений;

- деятельность летнего оздоровительного лагеря с дневным пребыванием детей;

- прочая деятельность по охране здоровья;

- прочая зрелищно-развлекательная деятельность;

- реализация услуг и продукции, изготовленной в Учреждении;

- услуги рекламно-оформительские;

- услуги оформительские декоративные;

- туристические походы выходного дня;

- прокат костюмов,  инвентаря и оборудования для проведения досуга и отдыха;

- организация выставок, ярмарок и конференций,

- целевые взносы за участие в  муниципальных мероприятиях, не финансируемых за счет бюджета Смоленского района;

- организация и проведение новогодних праздников;

- выполнение копировально-множительных услуг; 

- изготовление на заказ или реализация сувениров;

- сдача в аренду помещений по согласованию с Учредителем;
- реализация методической, информационной продукции, произведенной за счет средств, полученных от приносящей доход деятельности;

- долевое  участие  в деятельности  других учреждений  (в  том числе образовательных), предприятий, организаций. 

Приносящая доход деятельность должна служить достижению целей, поставленных перед учреждением.
2.2.2.
 Право осуществлять деятельность, на занятие которой необходимо получение лицензии, возникает с момента получения такой лицензии или в указанный  в ней срок и прекращается по истечении срока действия, если иное не установлено законом или иными правовыми акт.

2.2.3.
 Цены на услуги и продукцию учреждения устанавливаются в порядке, утвержденном Учредителем.
2.2.4.
 Неиспользованные в текущем году финансовые средства, полученные от приносящей доход деятельности, по целевым и безвозмездным поступлениям не изымаются у учреждения и подлежат зачислению на вновь открываемый внебюджетный счет в следующем финансовом году.

2.2.5.
 Доходы, полученные от такой деятельности, используются в соответствии с уставными целями.
2.3. 
Целевые и безвозмездные поступления от спонсоров, юридических и физических лиц
2.3.1. Целевые и безвозмездные поступления от спонсоров, юридических и физических лиц предназначены для:

- обеспечения деятельности учреждения, в части его материально-технического обеспечения, охраны жизни и здоровья, обеспечения безопасности детей в период образовательного процесса либо решения иных задач, не противоречащих уставной деятельности учреждения и действующему законодательству Российской Федерации;
-участия коллективов ДДТ и отдельных участников в конкурсах и фестивалях различных уровней.

2.3.2.
 Целевые взносы – добровольная безвозмездная  передача юридическими или физическими лицами денежных средств, которые должны быть использованы по объявленному (целевому) назначению. 

2.3.3. Решение о необходимости привлечения целевых взносов родителей (законных представителей) принимается общим собранием трудового коллектива ДДТ или Советом ДДТ с указанием цели их привлечения. Директор учреждения представляет расчеты предполагаемых расходов и финансовых средств, необходимых для осуществления вышеуказанных целей. Данная информация доводится до сведения родителей (законных представителей) путем их оповещения на родительских собраниях, объявлениях, либо иным способом.

2.3.4. Решение о внесении целевых взносов со стороны иных физических и юридических лиц принимается ими самостоятельно с указанием цели реализации средств, а также по предварительному письменному обращению администрации к указанным лицам.

2.3.5. Целевые взносы направляются на внебюджетный счет учреждения.

2.3.6. Распоряжение привлеченными целевыми взносами осуществляет директор ДДТ по объявленному целевому назначению.

2.3.7. Директор организует бухгалтерский учет целевых взносов в соответствии с Инструкцией по бюджетному учету в учреждениях, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации. 

2.4.
Благотворительные пожертвования от   юридических и   физических лиц
2.4.1.  Пожертвование – дарение вещи (включая деньги) – используются на  развитие учреждения.

2.4.2.  Добровольные пожертвования могут производиться юридическими и физическими лицами, в том числе родителями (законными представителями) через заключение договора (Приложение №1) пожертвования или спонсорское письмо.
2.4.3.  Добровольные пожертвования в виде денежных средств юридических и физических лиц вносятся ими в кассу ДДТ или  на внебюджетный счет.

2.4.4.  Иное имущество оформляется в обязательном порядке актом приема-передачи (Приложение №2) и ставится на баланс учреждения в соответствии с действующим законодательством.

2.4.5. Добровольные пожертвования недвижимого имущества подлежат государственной регистрации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2.4.6. Учреждение при принятии добровольных пожертвований, для использования которых жертвователем определено назначение, должно вести обособленный учет всех операций по использованию пожертвованного имущества.

2.4.7. Распоряжение пожертвованным имуществом осуществляет директор ДДТ. Денежные средства расходуются в соответствии с утвержденной руководителем сметой расходов.

2.4.8. Учет добровольных пожертвований ведется в соответствии с Инструкцией по бюджетному учету в учреждениях, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации.

3. Порядок формирования и зачисления доходов.

3.1. Доход, полученный от всех видов внебюджетной деятельности за выполненные работы и услуги, а также благотворительные и спонсорские взносы, поступает:
- в денежной форме - в кассу или на внебюджетный счет Учреждения. 

Прием наличных денежных средств осуществляется в соответствии с действующим законодательством РФ.

Средства, поступившие в кассу, сдаются для зачисления на внебюджетный счет учреждения; 

- в виде материальных ценностей - путем постановки их на баланс учреждения.

Сумма всех средств, поступивших в учреждение от внебюджетной деятельности, независимо от вышеперечисленных форм их представления, составляет полный внебюджетный доход учреждения.

3.2.
Учет средств, полученных учреждением от внебюджетной деятельности, ведется отдельно от бюджетных средств в соответствии с инструкцией по бухгалтерскому учету в учреждениях и организациях, состоящих на бюджете, утвержденной приказом Министерства финансов РФ.

3.3. При формировании доходной части сметы доходов и расходов учитываются поступления средств текущего года и остаток средств сложившийся на начало года.

3.4. В доходной части сметы указывается общая сумма внебюджетных средств, которая отражается по соответствующему коду доходов бюджетов Российской Федерации.

3.5. В расходной части сметы указывается направление расходования внебюджетных средств в структуре кодов экономической классификации расходов бюджетов Российской Федерации.

3.6. Сумма превышения фактически полученных ДДТ внебюджетных средств над средствами, учтенными в смете доходов и расходов, остается в распоряжении учреждения.

4.Порядок расходования внебюджетных средств
4.1. Учреждение самостоятельно осуществляет реинвестирование (использование) всех своих внебюджетных средств, включая определение их доли, направляемой на оплату труда, стимулирование (поощрение), материальную помощь работников, а также создание внебюджетных фондов организационного, учебного, материально-технического развития.

4.2. Внебюджетные фонды Учреждения образуются за счет доходов, поступающих от внебюджетной деятельности Учреждения 

4.3.
Расходование указанных средств осуществляется либо в соответствии со сметой доходов и расходов, утвержденной директором ДДТ, либо в соответствии с целевым назначением финансовых средств.

4.4. Порядок расходования внебюджетных средств осуществляется в соответствии с установленными настоящим Положением приоритетами в следующей очередности:

- выплата заработной платы сотрудникам за осуществление и организацию ими учебного процесса из средств, полученных от всех видов внебюджетной деятельности, кроме целевых взносов и благотворительных пожертвований;

- выплата единовременной премии, премии по итогам работы за квартал и за календарный год из средств, полученных от всех видов внебюджетной деятельности, кроме целевых взносов и благотворительных пожертвований;

- оплата услуг жизнеобеспечения учреждения из средств, полученных от всех видов внебюджетной деятельности;

- материально-техническое обеспечение учебного процесса, развитие учреждения из средств, полученных от всех видов внебюджетной деятельности.

4.5.
Оплата труда работников за оказание платных образовательных услуг производится в соответствии с заключаемыми договорами между администрацией и сотрудниками ДДТ, оказывающими непосредственно эти услуги.

4.6.
Размер оплаты труда за оказываемые услуги устанавливаются по соглашению сторон.

4.7.
Фонд заработной платы формируется в рамках утвержденных смет на учебный год.

4.8. Доплаты за выполнение организационно-методических или обслуживающих функций административным работникам, младшему обслуживающему персоналу устанавливаются в процентном отношении от общей суммы поступающих средств и оформляются приказом директора ДДТ.

5.Заключительные положения
5.1. Учреждение самостоятельно осуществляет внебюджетную деятельность в соответствии с действующим законодательством и Уставом ДДТ.

5.2. Директор, главный бухгалтер осуществляют руководство и финансовый контроль за внебюджетной деятельностью Учреждения.

5.3. Директор по соответствующему направлению деятельности организует проекты и программы внебюджетной работы, а также несет персональную ответственность за их реализацию, результаты деятельности  учреждения и соблюдение законности привлечения и использования внебюджетных средств.

Приложение №1
Договор пожертвования

______________                                                                                            «____»_________20____г.

1. ___________________________________, в лице_____________________________, действующего на основании Устава, именуемое далее «Жертвователь», и муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Смоленский Дом детского творчества», в лице директора Малец Натальи Александровны, действующего на основании Устава, именуемый далее – «Одаряемый», заключили настоящий договор о следующем:

2. Жертвователь по настоящему договору передает Одаряемому, принадлежащие ему имущество или денежные средства, путём перечисления на расчетный счёт, в размере __________(________________________________) руб. ______ коп. 

3. Одаряемый пожертвование принимает с благодарностью.

4. Пожертвование обусловлено Жертвователем обязанностью Одаряемого использовать имущество или денежные средства на оплату____________________________________  ____________________________________________________________________________. 

5.  Одаряемый обязуется вести учёт всех операций по использованию пожертвованных денежных средств, т.е. поступлением через кассу учреждения и сдачей на лицевой счёт в казначействе,  в отношении которого Жертвователем установлено определенное назначение.

6. Изменение назначения использованных денежных средств допускается, если обстоятельства изменились таким образом, что становится невозможным использовать их по назначению, и Жертвователь соглашается на использование имущества по другому назначению, либо в других условиях.

7. Если вопрос изменения назначения использования пожертвования возникает после ликвидации юридического лица Жертвователя, спор решается судом по требованию правопреемника Жертвователя или другого заинтересованного лица.

8. Пожертвование может быть отменено по иску Жертвователя, наследника или иного правопреемника в случае использования пожертвованных денежных средств не в соответствии с определенным Жертвователем назначением.

9. Настоящий договор составлен в двух экземплярах по одному для каждой стороны имеющих одинаковую юридическую силу.
10. Адреса и данные сторон:
	Жертвователь:   

ОГРН

ИНН/КПП

Юридический адрес
__________________      /  ________________  /

  м.п.
	Одаряемый:

муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Смоленский Дом детского творчества»  (МБУДО «Смоленский ДДТ»)

659600, Алтайский край, Смоленский район,

с. Смоленское, ул. Советская, 74.

Тел. (38536) 22157, 20233(бухгалтерия)

Эл. почта: ddtsmol@mail.ru
ИНН 2271003739

КПП 227101001

ОГРН 1022202669785

ОКТМО 01640456101

Р/с 0701810401731004100

Лицевой счёт УФК по Алтайскому краю (МБУДО «Смоленский ДДТ», 20176X16260

БИК 040173001

ОТДЕЛЕНИЕ БАРНАУЛ Г. БАРНАУЛ                          ______________________   / Н.А. Малец /

  м.п.


Приложение №2

Акт приема – передачи ____________________
по договору пожертвования от «____»____________20______г.
 ______________                                                                                         «____»_________20____г.
Мы, нижеподписавшиеся __________________________________, в лице _______________________, действующего на основании __________________, именуемое далее «Жертвователь», и муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Смоленский Дом детского творчества», в лице директора Малец Натальи Александровны, действующего на основании Устава  именуемый  – «Одаряемый», подписали настоящий акт о нижеследующем: 

1. Жертвователь в целях благотворительной деятельности передает Одаряемому в собственность принадлежащие ему имущество или денежные средства в разме_____________ (_______________________________) руб. ______коп.

2. Одаряемый обязуется использовать полученные имущество или денежные средства по определенному назначению, указанному в п. 3 Договора пожертвования от «____»____________20___ г.

3. Настоящий акт составлен в двух экземплярах, по одному для каждой из Сторон.
	Жертвователь:   

ОГРН

ИНН/КПП

Юридический адрес
__________________     /  ______________  /

м.п.
	Одаряемый:

муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Смоленский Дом детского творчества»  (МБУДО «Смоленский ДДТ»)

659600, Алтайский край, Смоленский район,

с. Смоленское, ул. Советская, 74.

Тел. (38536) 22157, 20233(бухгалтерия)

Эл. почта: ddtsmol@mail.ru
ИНН 2271003739

КПП 227101001

ОГРН 1022202669785

ОКТМО 01640456101

Р/с 0701810401731004100

Лицевой счёт УФК по Алтайскому краю (МБУДО «Смоленский ДДТ», 20176X16260

БИК 040173001

ОТДЕЛЕНИЕ БАРНАУЛ Г. БАРНАУЛ

______________________   / Н.А. Малец 
  м.п.




