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Положение 

 о Правилах внутреннего распорядка обучающихся 

МБУДО «Смоленский Дом детского творчества» 
 

Правила внутреннего распорядка для обучающихся  МБУДО «Смоленский 

Дом Детского творчества» (далее ДДТ) устанавливают нормы поведения для обу-

чающихся в здании и на территории ДДТ. 

Цель - правил: создание в ДДТ безопасных условий, обстановки, способ-

ствующей успешному обучению каждого обучающегося, воспитание уважения к 

личности и её правам, развитие культуры поведения и навыков общения. 

1. Общие положения 
1.1.  Настоящие Правила внутреннего распорядка обучающихся МБУДО 

«Смоленский Дом детского творчества» разработаны в соответствии с: 

- Конвенцией ООН «О правах ребёнка»; 

- Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Рос-

сийской Федерации»; 

- Порядком применения к обучающимся и снятия с обучающихся мер дисципли-

нарного взыскания, утвержденным приказом Министерства образования и науки 

Российской Федерации от 15 марта 2013 г. № 185; 

- Уставом МБУДО «Смоленский Дом детского творчества». 

1.2. Настоящие Правила регламентируют пребывание обучающихся в ДДТ, 

режим организации образовательного процесса, права и обязанности обучающих-

ся, применение к ним поощрения и мер дисциплинарного взыскания. 

1.3. Правила имеют целью создание нормальной рабочей обстановки в 

ДДТ, способствующей созданию благоприятных условий для успешного осу-

ществления образовательного процесса. 

1.4. Дисциплина в ДДТ поддерживается на основе уважения человеческого 

достоинства обучающихся и педагогических работников. Применение физическо-

го и психического насилия по отношению к обучающимся не допускается. 

1.5. Настоящие Правила обязательны для исполнения всеми обучающимися  

ДДТ и их родителями (законными представителями), обеспечивающими получе-

ние обучающимися дополнительного образования. 

1.6.Текст настоящих Правил размещается на официальном сайте ДДТ в се-

ти Интернет. 

 

2. Режим образовательного процесса 



2.1.  ДДТ организует работу с обучающимися  в течение всего календарно-

го года. 

2.2. Учебный год начинается 1 сентября. Если этот день приходится на вы-

ходной, в этом случае учебный год начинается в первый, следующий за ним рабо-

чий день. Начало занятий в объединениях первого года обучения не позднее 10 

сентября. С 1 по 10 сентября педагогические работники Учреждения формируют 

объединения на добровольной основе.  

Продолжительность учебного года – 36 недель.  

Учебные занятия начинаются не ранее 8.00 часов утра и заканчиваются не 

позднее 21.00 часов. 

2.3. Между занятиями в общеобразовательном учреждении (независимо от 

обучения) и посещением Учреждения  должен быть перерыв для отдыха не менее 

часа. 

2.4. Занятия в объединениях на базе ДДТ начинаются во второй половине 

дня после окончания уроков в общеобразовательных школах, с тем расчетом, что 

обучающиеся обедают и отдыхают дома.  Занятия в объединениях для младших 

школьников заканчиваются не позднее 18 часов, для старших — не позднее 21 ча-

сов. Количество занятий 2-3 раза в неделю, согласно утвержденному расписанию 

занятий и мероприятий. 

2.5.  Расписание занятий обучающихся   составляется в строгом соответ-

ствии с требованиями «Санитарно-эпидемиологических правил и нормативов 

СанПин 2.4.4.3172 – 14»,  утверждённых Постановлением Главного государ-

ственного санитарного врача РФ от 4 июля 2014 г. № 41, а также с учетом поже-

ланий  родителей (законных представителей) и возрастных особенностей обуча-

ющихся.  

2.6. Объединения в ДДТ комплектуются исходя из педагогической целесо-

образности с учетом возраста обучающихся, благоприятного режима работы и от-

дыха на основе санитарно-гигиенических норм, условий для осуществления обра-

зовательного процесса и полезной площади Учреждения: 

- первый год обучения минимальный 10, оптимальный 15 человек (в зависимости 

от направленности); 

- второй  год обучения минимальный 10, оптимальный 12 человек; 

- третий и последующий годы обучения минимальный 10, оптимальный 10 чело-

век(в зависимости от направленности).  

2.7. Занятия в индивидуальной форме могут проводиться: 

- для одаренных обучающихся, успешно осваивающих общеобразовательные про-

граммы; 

- для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья. 

2.8. С обучающимися с ограниченными возможностями здоровья может 

проводиться индивидуальная работа по месту жительства, на базе Учреждения. 

Обучение осуществляется по индивидуальным дополнительным образовательным 

программам. 1-ый год обучения – 2 академических часа, 2-ой и последующие 

годы - 3 академических часа. 

2.9. Продолжительность занятий и их количество определяется 

образовательной программой Учреждения, образовательной программой 

педагога. Как правило, по программе первого года обучения продолжительность  



4 академических часа в неделю, второго года обучения продолжительность  4 

академических часа в неделю у третьего и последующих  лет обучения  -  6 и 9 

академических часов в неделю. 

2.10. Продолжительность учебного занятия устанавливается: 

- для дошкольников – 30 минут; 

- для младших школьников – 30 минут; 

- для средних и старших школьников – 40 минут. 

2.11. После 30-40 минут занятия устраиваются перерывы длительностью не 

менее 10 минут для отдыха детей и проветривания помещения.  

2.12. В организации установлено максимальное количество  обязательных 

учебных часов в неделю на одну группу: 

- Дошкольники  - 1- 2 часа (34 часа); 

- 1-й год обучения - 4 часа (144 часа); 

- 2-й год - 4- 6 часов (144- 216 часов, в зависимости от направленности); 

- 3-й год и последующие -6-9 часов (216-324 часов, в зависимости от направлен-

ности). 

2.13. Занятия детей в Учреждении могут проводиться в любой день недели, 

включая воскресные  дни и каникулы. 

2.14. В каникулярное время организация может открывать  в установленном 

порядке оздоровительные лагеря, создавать в них профильные смены,  создавать 

различные объединения с постоянными и (или) переменными составами детей в 

лагерях (с дневным пребыванием), на своей базе, а также по месту жительства де-

тей. 

2.15.  Обучающиеся должны: 

- приходить в Дом детского творчества за 10-15 минут до начала занятий;  

- следить за своим внешним видом, делать аккуратную прическу; 

- находиться в Доме детского творчества в течение учебного времени. Покидать 

территорию Дома детского творчества во время занятий возможно только с раз-

решения педагога дополнительного образования или дежурного педагога; 

- обучающиеся не должны пропускать групповые занятия без уважительных при-

чин (так как это может привести к непониманию последующего учебного матери-

ала). 

 

3. Права, обязанности и ответственность обучающихся 

3.1. Обучающиеся имеют право на: 

3.1.1. предоставление  им условий для обучения с учетом особенностей 

психофизического развития и состояния здоровья учащихся, гарантирующих 

охрану и укрепление  здоровья; 

3.1.2.   обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе уско-

ренное обучение в пределах осваиваемой дополнительной общеразвивающей про-

граммы в порядке, установленном положением об обучении по индивидуальному 

учебному плану; 

3.1.3.   выбор дополнительных общеразвивающих программ из перечня, 

предлагаемого ДДТ; 



3.1.4.   освоение наряду с осваиваемой дополнительной общеразвивающей 

программой любых других дополнительных общеразвивающих программ из пе-

речня, предлагаемого ДДТ; 

3.1.5.   уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физиче-

ского и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья; 

3.1.6.   свободу совести, информации, свободное выражение собственных 

взглядов и убеждений; 

3.1.7.     участие в управлении ДДТ в порядке, установленном Уставом;   

3.1.8. ознакомление со свидетельством о государственной регистрации, с 

Уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, с учебной 

документацией, другими документами, регламентирующими организацию и осу-

ществление образовательной деятельности в ДДТ; 

3.1.9. обжалование локальных актов ДДТ в установленном законодатель-

ством РФ порядке; 

3.1.10. бесплатное пользование учебными пособиями, средствами обучения 

и воспитания в пределах федеральных государственных образовательных стан-

дартов,  учебной базой ДДТ; 

3.1.11.  развитие своих творческих способностей и интересов, включая уча-

стие в очных и  дистанционных конкурсах, олимпиадах, выставках, смотрах и 

других массовых мероприятиях; 

3.1.12.   каждый обучающийся имеет право заниматься в нескольких объ-

единениях, менять их; 

3.1.13. свободное посещение мероприятий, не предусмотренных  образова-

тельной программой; 

3.1.14. поощрение за успехи в учебной,  творческой, конкурсной,  экспери-

ментальной и инновационной деятельности;  

3.1.15. каникулы- плановые перерывы при получении образования для от-

дыха и иных социальных целей в соответствии с законодательством об образова-

нии и календарным учебным графиком; 

3.1.16. благоприятную среду жизнедеятельности без окружающего табачно-

го дыма и охрану здоровья от воздействия окружающего табачного дыма и по-

следствий потребления табака; 

3.1.17. иные академические права, предусмотренные федеральным законом 

от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 

иными нормативными правовыми актами РФ, локальными нормативными актами. 

3.2. Обучающиеся обязаны: 

3.2.1. добросовестно осваивать образовательную программу, выполнять ин-

дивидуальный учебный план, в том числе посещать предусмотренные учебным 

планом или индивидуальным учебным планом учебные занятия, осуществлять 

самостоятельную подготовку к ним, выполнять задания, данные педагогическими 

работниками в рамках образовательной программы; 

3.2.2. выполнять требования Устава, настоящих Правил и иных локальных 

нормативных актов ДДТ по вопросам организации и осуществления образова-

тельной деятельности; 

3.2.3. заботиться о сохранении и укреплении своего здоровья, стремиться к 

нравственному, духовному и физическому развитию и самосовершенствованию; 



3.2.4. немедленно информировать педагогического работника, ответствен-

ного за осуществление мероприятия, о каждом несчастном случае, произошедшим 

с ними или очевидцами которого они стали; 

3.2.5. уважать честь и достоинство других учащихся и работников ДДТ, не 

создавать препятствий для получения образования другими учащимися; 

3.2.6. бережно относиться к имуществу ДДТ; 

3.2.7. соблюдать режим организации образовательного процесса, принятый 

в ДДТ; 

3.2.8. иметь опрятный и ухоженный внешний вид. На учебных занятиях 

(кроме занятий, требующих специальной формы одежды) присутствовать только 

в светской одежде делового (классического) стиля. На учебных занятиях, требу-

ющих специальной формы одежды (хореография, туризм и т.п.) присутствовать 

только в специальной одежде и обуви; 

3.2.9. выполнять требования Устава ДДТ, решения Педагогического совета 

и правил внутреннего распорядка, инструкций по охране труда, правил пожарной 

безопасности, выполнять требования администрации и педагогов в целях обеспе-

чения безопасности образовательного процесса и иных локальных нормативных 

актов по вопросам учреждения и осуществления образовательной деятельности; 

3.2.10. добросовестно учиться и осваивать общеобразовательную програм-

му, осуществлять самостоятельную подготовку к занятиям, выполнять задания, 

данные педагогом дополнительного образования в рамках образовательной про-

граммы. 

3.3. Правила поведения вовремя занятий 

3.3.1. каждый педагог определяет специфические правила при проведении 

занятий по своему предмету, которые не должны противоречить законам России, 

нормативным документам и правилам ДДТ. Эти правила обязательны для испол-

нения всеми учащимися у данного педагога: 

- время занятия должно использоваться только для учебных целей. Во время заня-

тия нельзя шуметь, отвлекаться самому и отвлекать других посторонними разго-

ворами, играми и другими, не относящимися к уроку, делами; 

- если обучающемуся необходимо выйти из кабинета, он должен попросить раз-

решения педагога дополнительного образования; 

- запрещается во время занятий пользоваться мобильными телефонами и другими 

устройствами, не относящимися к учебному процессу. Следует отключить и 

убрать все технические устройства (плееры, наушники, игровые приставки и пр.), 

перевести мобильный телефон в тихий режим и убрать его со стола.  

3.4. Правила поведения во время перерывов: 

- обучающиеся обязаны использовать время перерыва для отдыха; 

- во время перерыва обучающимся запрещается: шуметь, мешать отдыхать дру-

гим, во избежание травм бегать по лестнице, коридорам, вблизи оконных проемов 

и в других местах, не приспособленных для игр, толкать друг друга, бросаться 

предметами и применять физическую силу для решения любого рода проблем; 

- запрещается употреблять непристойные выражения и жесты в адрес любых лиц, 

запугивать, заниматься вымогательством.  

Нарушение данного пункта влечет за собой применение мер, предусмот-

ренных Российским законодательством. 



3.5. Правила поведения на территории Дома детского творчества: 

- на территории ДДТ детского творчества обучающиеся должны вести себя спо-

койно, не сорить и не ходить по газонам; 

- оберегать растения посаженные педагогами ДДТ; 

- курение и распитие спиртных напитков на территории ДДТ запрещено. 

3.3. Обучающимся запрещается: 

3.3.1.   приносить, передавать, использовать в ДДТ и на его территории 

оружие, спиртные напитки, табачные изделия, токсические и наркотические ве-

щества и иные предметы и вещества, способные причинить вред здоровью участ-

ников образовательного процесса и (или) деморализовать образовательный про-

цесс; 

3.3.2.   приносить, передавать использовать любые предметы и вещества, 

могущие привести к взрывам, возгораниям и отравлению; 

3.3.3.   иметь неряшливый и вызывающий внешний вид; 

3.3.4.   применять физическую силу в отношении других обучающихся, ра-

ботников ДДТ и иных лиц; 

3.3.5. бегать вблизи оконных проемов, по цветникам и газонам и в других 

местах, не приспособленных для игр; 

3.3.6. употреблять непристойные выражения и жесты, шуметь, мешать от-

дыхать или работать другим. 

3.4.5. За неисполнение или нарушение Устава ДДТ, Правил и иных локаль-

ных нормативных актов ДДТ по вопросам организации и осуществления образо-

вательной деятельности обучающиеся несут ответственность в соответствии с 

настоящими Правилами. 

 

4. Поощрения и дисциплинарное воздействие 

4.1. За высокие показатели в учебной, творческой, общественной деятель-

ности для обучающихся ДДТ применяются следующие виды поощрений: 

- объявление благодарности  обучающемуся; 

- направление благодарственного письма родителям (законным представителям 

обучающегося; 

- награждение почетной грамотой и (или) дипломом; 

- награждение ценным подарком; 

- публикация статьи в СМИ; 

- представление обучающегося  к награждению вышестоящими органами управ-

ления образованием;  

- представление на Губернаторскую премию. 

4.2. Процедура применения поощрений 

4.2.1. Объявление благодарности обучающемуся, законным представителям 

обучающегося, направление благодарственного письма по месту работы законных 

представителей обучающегося могут применять все педагогические работники 

ДДТ при проявлении обучающимися активности с положительным результатом. 

4.2.2. Награждение  дипломом может осуществляться администрацией 

 ДДТ по представлению  педагога (руководителя объединения). 



4.3. За неисполнение или нарушение Устава, настоящих Правил и иных ло-

кальных нормативных актов ДДТ к обучающимся могут быть применены следу-

ющие меры дисциплинарного воздействия: 

- меры воспитательного характера; 

- дисциплинарные взыскания. 

4.4. Меры воспитательного характера представляют собой действия адми-

нистрации ДДТ,  его педагогических работников, направленные на разъяснение 

недопустимости нарушения правил поведения в ДДТ, осознание обучающимся 

пагубности совершенных им действий, воспитание личных качеств обучающего-

ся, добросовестно относящегося к учебе и соблюдению дисциплины. 

4.5. К обучающимся могут быть применены следующие меры дисципли-

нарного взыскания: 

- замечание; 

- выговор; 

- отчисление из ДДТ. 

4.6. Применение дисциплинарных взысканий 

4.6.1.За каждый дисциплинарный проступок может быть применено только 

одно дисциплинарное взыскание. 

4.6.2.При наложении дисциплинарного взыскания действует принцип реци-

дива, когда за один и тот же проступок, совершенный в течение года, наказание 

ужесточается. 

4.6.3. Дисциплинарные взыскания не применяются в отношении обучаю-

щихся дошкольных групп, обучающихся начальных классов и обучающихся с 

ОВЗ,  к обучающимся  во время болезни, каникул. 

4.7. При выборе меры дисциплинарного взыскания ДДТ должен учитывать 

тяжесть дисциплинарного проступка, причины и обстоятельства, при которых он 

совершен, предыдущее поведение обучающегося, его психофизическое и эмоцио-

нальное состояние, а также мнение советов обучающихся и советов родителей 

(при их наличии). 

4.8. Применению дисциплинарного взыскания предшествует дисциплинар-

ное расследование, осуществляемое на основании письменного обращения к ди-

ректору ДДТ того или иного участника образовательных отношений. 

4.9. При получении письменного заявления о совершении обучающимся 

дисциплинарного проступка директор в течение трех рабочих дней передает его в 

комиссию по урегулированию споров между участниками образовательных от-

ношений.  

4.11.  В случае признания обучающегося виновным в совершении дисци-

плинарного проступка комиссией по урегулированию споров между участниками 

образовательных отношений выносится решение о применении к нему соответ-

ствующего дисциплинарного взыскания. 

4.12.  По решению ДДТ за неоднократное совершение дисциплинарных 

проступков,  допускается применение отчисления несовершеннолетнего обучаю-

щегося, достигшего возраста пятнадцати лет из ДДТ, как меры дисциплинарного 

взыскания. 



Отчисление несовершеннолетнего обучающегося применяется, если иные 

меры дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия не дали 

результата, обучающийся имеет не менее двух дисциплинарных взысканий в те-

кущем учебном году и его дальнейшее пребывание в ДДТ оказывает отрицатель-

ное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников ДДТ, 

а также нормальное функционирование ДДТ. 

4.13.  Отчисление несовершеннолетнего обучающегося,  как мера дисци-

плинарного взыскания не применяется, если сроки ранее примененных к нему мер 

дисциплинарного взыскания истекли, и (или) меры дисциплинарного взыскания 

сняты в установленном порядке.  

Отчисление оформляется приказом директора ДДТ детского творчества  и 

доводится до сведения обучающегося и его родителей (законных представителей 

4.14. С приказом обучающийся и его родители (законные представители) 

знакомятся под роспись в течение трех учебных дней со дня издания приказа, не 

считая времени отсутствия обучающегося в ДДТ. Отказ обучающегося, его роди-

телей (законных представителей) ознакомиться с указанным приказом под рос-

пись оформляется соответствующим актом. 

4.15.  Обучающийся и (или) родители (законные представители) несовер-

шеннолетнего обучающегося вправе обжаловать в комиссию по урегулированию 

споров между участниками образовательных отношений меры дисциплинарного 

взыскания и их применение к обучающемуся. 

 

5. Защита прав обучающихся 

5.1. В целях защиты своих прав обучающиеся и их законные представители 

самостоятельно или через своих представителей вправе: 

- направлять в органы управления ДДТ детского творчества  обращения о нару-

шении и (или) ущемлении ее работниками прав, свобод и социальных гарантий 

обучающихся; 

- обращаться в комиссию по урегулированию споров между участниками образо-

вательных отношений; 

- использовать не запрещенные законодательством РФ иные способы защиты сво-

их прав и законных интересов. 

 

6. Заключительные положения  

6.1.Настоящее Положение вступает в силу с момента утверждения. 

6.2. Действие настоящих правил распространяются на всех обучающихся 

ДДТ, находящихся в здании, на территории ДДТ, как во время учебных занятий, 

так и во внеурочное время.  

6.3. Срок действия настоящего Положения: до принятия нового. 

6.4. Текст Правил внутреннего распорядка для обучающихся  вывешивают-

ся в ДДТ на видном месте и размещаются на официальном сайте ДДТ для всеоб-

щего ознакомления.  

 

Срок действия данного Положения неограничен. 
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